REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN WYLACZONYCH SPOD STOSOWANIA
USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R. - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1.

Rozdzial 1
ZASADY OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do:

1) udzielania zamo6wien publicznych, zwanych dalej ,,zamdéwieniami”, wylaczonych spod
stosowania PZP, w tym zaméwien wspoHinansowanych ze $srodkéw unijnych oraz
zamoOwien sektorowych w rozumieniu art. 5 PZP;

2) zawierania i wykonywania uméw w sprawach zamdwien.
Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 9, art. 10 ust. 2, art. 11 ust. 1-4, ust 5 pkt

1-3 PZP,
Rozdziatow IV do VII niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) ushugi hotelarskie i restauracyjne,

2) kosztow wynikajacych z delegacji stuzbowych,

3) kosztow usuwania awarii — w przypadku awarii 1 zwigzang z nig konieczno$cig
natychmiastowej naprawy wykonawca sporzadza protokol awarii, potwierdzajacy
awari¢. Protokot powinien zawiera¢ informacj¢, co uleglo uszkodzeniu wraz
z oszacowaniem kosztow niezbednych do usunigcia awarii oraz czynnosci
potwierdzajacych konieczno$¢ natychmiastowego zlecenia ustugi lub zakupu (np. brak
sprzetu zastgpczego, niemozno$¢ wykonania niezbednych czynnosci lub zagrozenie

dla bezpieczenstwa lub mienia itp.),

4) zakup powierzchni wystawienniczej bezposrednio od organizatora imprezy targowej,

5) zakupy, ktorych dokonanie uwarunkowane jest uzyskaniem lub posiadaniem
pozwolenia wiladzy publicznej (np. decyzji administracyjnej), ktore eliminuje
mozliwo$¢ zachowania zasady konkurencyjnosci przy wyborze Wykonawcy w tym
np. optaty sadowe, urzedowe, optaty za wyciagi i wypisy itp.,

6) zakup kwiatow 1 wigzanek na cele reprezentacyjne,

7) formy podnoszenia kwalifikacji pracownikow (szkolen, kursow, studiow,



konferencjach, seminariach itp.),
8) zakup gazet i czasopism,

9) zamoOwienia, ktorych przedmiot jest zwigzany z dzialalno$cig tworczg lub artystyczna,

4. ZamoOwienia, o ktérych mowa w Regulaminie, przeprowadza si¢ po akceptacji wniosku

zakupowego, procedowanego zgodnie z zasadami okreslonymi w MPK.
5. Wz6r wniosku zakupowego stanowi zalacznik nr 1 oraz zalacznik 1a do Regulaminu.

6. Do wniosku zakupowego w trybie rozpoznania rynku i zapytania ofertowego, o ktorych
mowa w § 6 1 7, komorka organizacyjna dotacza dowody szacowania wartosci

zamoOwienia.

7. Do wniosku zakupowego, dla postepowan o ktorych mowa w § 5 oraz § 8 ust 1 pkt. 1,
komorka organizacyjna nie musi dotgcza¢ dowoddw szacowania wartosci zamowienia pod

warunkiem spelnienia przestanek wskazanych w § 4 ust 3 Regulamin.

8.0soby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamowienia powinny zapewnia¢ bezstronno$c¢ 1 obiektywizm.
9. Zamoé6wien udziela si¢ w sposdb zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamdOwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajagcy moze przeznaczy¢é na jego

realizacje;

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy

do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

3) realizacj¢ zasady réwnego traktowania Wykonawcow  bioragcych udziat
W postepowaniu, bezstronno$ci 1 obiektywizmu, jawno$ci oraz okreslonych

w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 869 ze zm.)

10. Wykluczenie wykonawcoéw z procedur i odrzucenie ofert wykonawcdéw nastepuje
w odpowiednich przypadkach, o ile zastrzezono je w zapytaniu ofertowym lub w innych

dokumentach przekazywanych do wykonawcow w procedurze zakupowe;.

11. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie, przeprowadzenie i dokumentowanie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, przebieg realizacji zamowienia, przechowywanie

1 archiwizowanie peinej dokumentacji akt sprawy ponosi wtasciwy Kierownik komorki.



12. W przypadkach watpliwych przy podejmowaniu dziatan na rzecz realizacji okreslonego

zamoOwienia publicznego, wtasciwego Kierownika komorki wskazuje Zarzad.

13. Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

14. Zarzad moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia na kazdym jego etapie,

jezeli wystapi okoliczno$¢ powodujaca, ze realizacja zamdwienia nie lezy w interesie

Zamawiajacego lub interesie publicznym.

15. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw

finansowych (funduszy zagranicznych 1 krajowych), udzielane s3 na podstawie

niniejszego Regulaminu z zachowaniem postanowien zawartych w wytycznych

dotyczacych sposobu udzielania zamowien publicznych oraz kwalifikowalnosci

wydatkéw  wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentow (np. umow

o dofinansowanie) okreslajacych sposob udzielania takich zamowien, ktore — w przypadku

gdy

zawieraja bardziej rygorystyczne zasady — maja pierwszenstwo przed

postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§2

Ilekro¢ Regulaminie jest mowa o:

1.

sZamawiajagcym” lub ,MPK” - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie
Przedsiebiorstwo Komunikacji Sp. z 0. 0. w Zdunskiej Woli;

»Zarzadzie” - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego Przedsigbiorstwa
Komunikacji Sp. z 0. 0. w Zdunskiej Woli;

»Komorce” lub ,Komoérka organizacyjna” — nalezy przez to rozumie
odpowiednio zaklady, dzialy lub sekcje w spotce Miejskie Przedsiebiorstwo
Komunikacji Sp. z o. o. w Zdunskiej Woli, ktora realizuje zadania w sferze
udzielania zamowien publicznych w zakresie swej merytorycznej wlasciwosci,
»Kierowniku komorki” — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwego kierownika
komorki lub osoby ich zastgpujace;

»komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotana przez Zarzad
do przygotowania i1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego;

»PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamoOwien publicznych;



7. ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;
8. ,Stronie internetowej” - nalezy przez to rozumie¢ stron¢ internetowa

Zamawiajacego.

Rozdzial 11

PODZIAL ODPOWIEDZIALNOSCI

§3
1. Kierownik komorki wiasciwej dla danego zamdwienia ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) identyfikacje potrzeby udzielenia zamdwienia;

2) ocene¢ celowosci udzielenia zamowienia z punktu widzenia potrzeb zamawiajacego
i realizowanych przez niego zadan;

3) oszacowanie  warto§ci zamoOwienia  zgodnie z  zasadami  okre$lonymi
w § 6 Regulaminu;

4) opis przedmiotu zamoéwienia, w tym analiz¢ mozliwosci zastosowania klauzul
spotecznych, aspektow zielonych zamowien oraz aspektow innowacyjnych;

5) okreslenie kryteriow oceny ofert, warunkéw udzialu w zaméwieniu oraz podstaw
wykluczenia z procedury, o ile bedg one stosowane;

6) zabezpieczenie Srodkow finansowych i potwierdzenie realizacji zgodnie z planem
finansowym;

7) prawidlowa realizacj¢ zamowienia, nadzor nad nig, sporzadzenie protokotow odbioru
1 innych dokumentéw wynikajagcych z umowy, o ile umowa byla zawarta

1 przewidywatla protokolarny odbior.

2. Komisja jesli zostata powolana a przypadku nie powolania komodrka organizacyjna ponosi

odpowiedzialnos¢ za:

1) prawidlowos$¢ przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie z Regulaminem,;

2) weryfikacje, czy przedmiot zamoOwienia nie jest tozsamy z innymi planowanymi
zamoOwieniami w zakresie tozsamos$ci czasowej, przedmiotowej i podmiotowej, biorac
pod uwage konieczno$¢ lacznego spelnienia w danym roku finansowym, w skali
projektu lub w okresie, na jaki bedzie zawarta umowa na dane zamowienie,

nastepujacych przestanek:



3)

4)

a. ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(dostawy, ustlugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym

przeznaczeniu),

b. mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tej samej perspektywie
czasowej (tj. przewidzenie przez zamawiajacego pelnego  zakresu
przedmiotowego zamoOwien sfinansowanych 1 udzielanych w  znanej
zamawiajgcemu perspektywie czasowej, obejmujacej zasadniczo okres jednego
roku budzetowego albo finansowego lub objetej decyzja o udzieleniu wsparcia

finansowego na realizacj¢ okreslonego projektu),

c. mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce (grupe

wykonawcow, dang branz¢ wykonawcow);
weryfikacje wniosku zakupowego;

przygotowanie i obieg dokumentacji zamdowienia, w tym projektu umowy w sprawie
zamOwienia, jezeli umowa jest wymagana (o ile obieg nie odbywa si¢ w sposob

zautomatyzowany w systemie informatycznym).

Rozdzial 111

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

§4

1. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone z nalezytg

starannoscig.

2. Przed wszczeciem postgpowania komodrka organizacyjna kazdorazowo szacuje z nalezyta

staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy:

)
2)

istnieje obowigzek stosowania PZP;
nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zamowienia lub wybrania sposobu
obliczania warto$ci zamowienia, ze istnieje ryzyko uniknigcia stosowania przepisOw

PZP;



3) nie dochodzi do podziatu zamdwienia na odregbne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow PZP, chyba ze jest to wuzasadnione obiektywnymi
przyczynami,

4) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia opisanego w § 5 oraz § 8 ust 1 pkt. 1 Regulaminu mozna
ustali¢ poprzez analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego

Urzedu Statystycznego.

4. Ustalenia wartos$ci szacunkowej nalezy dokona¢ zgodnie z art. 28-36 PZP

Rozdzial IV

Zamowienia klasyczne

§5
Zamowienia, ktorych wartos¢ netto nie przekracza 50 000,00 zlotych

1. Zamoéwienie, ktérego oszacowana zgodnie z zasadami § 4 warto$¢ netto nie przekracza 50
000,00 zt netto, jest udzielane przez komorke organizacyjng, po zaakceptowaniu wniosku

zakupowego.

2. Komorka organizacyjna przechowuje dowody szacowania zamdwienia, udzielenia
zamoOwienia oraz spelnienia przestanek i wytycznych, o ktorych mowa w odpowiednich

regulacjach § 3 ust. 1 oraz w § 1 ust. 8 Regulaminu.

§ 6.
Rozpoznanie rynku

1. Rozpoznanie rynku jest trybem stosowanym do udzielania zamowien, ktorych oszacowana
zgodnie z zasadami § 4 wartos$¢ netto jest rowna lub przekraczajaca 50 000,01 zt, a nie

przekraczajaca 100 000,00 zt.



2. Rozpoznanie rynku stuzy potwierdzeniu, ze dany zakup nabywany jest po warto$ci

rynkowej.
3. Rozpoznanie rynku dopuszcza si¢ w nastgpujacych formach:

1) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych
min. 3 ofert zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw albo

2) poprzez wystanie zapytania do min. 3 potencjalnych wykonawcow, albo

3) poprzez ogloszenie zapytania na stronie internetowej, z jednoczesnym wystaniem
zawiadomienia o tym ogloszeniu i zapytania do min. 3 potencjalnych wykonawcow,
albo

4) w inny wilasciwie udokumentowany sposob, w szczegdlnosci zawierajacy informacje

o proponowanych cenach oraz warunkach realizacji zamowienia.

4. Jezeli udziela si¢ zamowienia na zasadach okreslonych w ust. 3 pkt 2 1 3 powyzej, to

zapytanie zawiera minimum informacje, o ktorych mowa w § 7 ust. 10 Regulaminu.

5. Jezeli nie istnieje min. 3 potencjalnych wykonawcow, komdrka organizacyjna wskazuje to

1 uzasadnia we wniosku zakupowym.

§7.

Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe jest trybem stosowanym do udzielania zamowien, ktérych oszacowana
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 warto$¢ netto jest rowna lub przekraczajaca

100 000,01 zt i mniejsza niz 170 000,00 zt.

2. We wniosku zakupowym komorka organizacyjna moze podja¢ decyzje o publicznym
ogloszeniu o zaméwieniu 1 zaproszeniu potencjalnych wykonawcow. W takiej sytuacji na

stronie internetowej publikuje si¢ informacje, o ktorych mowa w ust. 16.
3. Ogtloszenie o zamoéwieniu moze by¢ w kazdym czasie zmienione.

4. W przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu, mozna przedtuzy¢

termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

5. Jezeli zmiana, o ktorej] mowa w ust. 5, jest istotna, w szczego6lno$ci dotyczy okreslenia

przedmiotu, wielko$ci lub zakresu zamdwienia, kryteriow oceny ofert, warunkow udzialu



w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, przediuza si¢ termin sktadania ofert

o czas niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian w ofertach.

6. Komorka organizacyjna przygotowuje zapytanie ofertowe. Projekt umowy (jezeli jest

wymagana) musi uzyskac akceptacj¢ radcy prawnego oraz gtownego ksiggowego.

7. Komorka organizacyjna przekazuje zapytanie ofertowe wykonawcom jednocze$nie

z zamieszczeniem ogloszenia o zamowieniu (jezeli nie odstgpiono od zamieszczania).
8. Informacja przekazywana jest do wykonawcoéw wskazanych we wniosku zakupowym.
9. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnos$ci:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia;

2) warunki udzialu w postgpowaniu, podstawy wykluczenia z procedury, o ile komorka
organizacyjna je okreslita;

3) kryteria oceny ofert formutlowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow, przy czym kazde kryterium musi
odnosi¢ si¢ do przedmiotu zamoéwienia wraz z informacja o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert lub kolejnoscig
kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego;

4) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert;

5) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas na przygotowanie i zlozenie oferty, nie
krétszy jednak niz 7 dni od dnia przekazania informacji dla dostaw i ustug oraz nie
krotszy niz 14 dni od dnia przekazania zapytania ofertowego/informacji dla robot
budowlanych. Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdéwienia termin sktadania
ofert moze by¢ krotszy;

6) miejsce 1 forme ztozenia oferty;

7) istotne postanowienia umowy albo wzor umowy, jezeli umowa jest wymagana;

8) postanowienia dotyczace mozliwosci negocjacji z wykonawcami ze wskazaniem,
w jakim zakresie prowadzone bgda negocjacje, ile przewiduje si¢ tur negocjacji, czy
beda stosowane kryteria oceny ofert do eliminacji rozwigzan w najmniejszym stopniu
speliajacych wymagania zamawiajacego.

9) inne istotne dla zamdéwienia dokumenty.

10. Kryteriami oceny ofert s3 cena lub koszt albo cena lub koszt 1 inne kryteria,

w szczegolnosci:

1) jakosé,



2) funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) okres gwarancji,

6) termin zaplaty ceny,
7) koszty eksploatacji,
8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia
— gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

11. Oferty otwierane sa przez komisje, jesli zostala powolana, albo przez komorka

organizacyjna.

12. Badanie i ocen¢ ofert przeprowadza komisja, jesli zostata powotana, albo komorka

organizacyjna.

13. W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ poprawienie oczywistych omylek
rachunkowych 1 pisarskich oraz omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig

zapytania.

14. W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ jednokrotne (w danym przedmiotowym lub
podmiotowym zakresie wezwania) wezwanie wykonawcoéw do zlozenia lub uzupehienia

podmiotowych 1 przedmiotowych srodkow dowodowych.

15. Z wyboru oferty sporzadza si¢ protokét stanowiacy zalaezmik nr 2 do niniejszego

Regulaminu.

16. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejsze] przesylana jest przez komorke
organizacyjng do wykonawcoéw, ktorzy wzieli udziat w procedurze, nie pdzniej niz

w ciggu do maksymalnie 7 od dnia wyboru oferty.
17. Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

1) nie wplynie zadna oferta;

2) wszystkie oferty zostang odrzucone;

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ $rodkow finansowych, jakie
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoOwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci

negocjacji ceny z wykonawcami,



4)
5)

6)

1.

procedura obarczona jest niemozliwg do usuni¢cia wada;
wystgpila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

Rozdzial V
Zamowienia sektorowe
Podrozdzial 1

Tryby udzielania zamoéwien

§8

Ustala si¢ nastgpujace tryby postgpowania o udzielenie zamowienia sektorowego:

1)Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajacy

udziela zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg. Zamawiajacy moze

udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, w nastepujacych sytuacjach:

a

gdy warto$§¢ netto przedmiotu zamoéwienia nie przekracza 170.000,00 zt z
wylaczeniem przypadkow opisanych w lit. b- e

gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ Swiadczone tylko przez
jednego Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z
przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych,

gdy istnieje natychmiastowa potrzeba wykonania zamowienia,

gdy przedmiotem zamoéwienia jest uzywany tabor autobusowy co wigze si¢
z trudno$ciami konkretnego okreslenia parametréw przedmiotu zamowienia,
przypadku gdy warto$¢ netto przedmiotu zamowienia nie przekracza 1 000 000,00
z1,

gdy w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie zapytania ofertowego lub
rozpoznanie rynku nie zostaly ztozone zadne oferty albo wszystkie oferty zostaty

odrzucone.
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Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbgdne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne postanowienia dla stron, ktére zostang

wprowadzone do umowy lub wzor umowy.

2) Rozpoznanie rynku jest trybem stosowanym do udzielania zamoéwief, ktorych
oszacowana zgodnie z zasadami § 4 warto$¢ netto jest rowna lub przekraczajaca

170 000,01 zt, a nie przekraczajaca 600 000,00 zt.
Rozpoznanie rynku dopuszcza si¢ w nastepujacych formach:

1) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych
min. 3 ofert zawierajacych cen¢ proponowang przez potencjalnych wykonawcow
albo

2)poprzez wystanie zapytania do min. 3 potencjalnych wykonawcow, albo

3) poprzez ogloszenie zapytania na stronie internetowej, z jednoczesnym wystaniem
zawiadomienia o tym ogloszeniu i zapytania do min. 3 potencjalnych wykonawcéow,
albo

4)w inny wilasciwie udokumentowany sposob, w szczegolnosci zawierajacy informacje

o proponowanych cenach oraz warunkach realizacji zamowienia.

Jezeli nie istnieje min. 3 potencjalnych wykonawcow, komorka organizacyjna wskazuje

to 1 uzasadnia we wniosku zakupowym.

3) Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy udziela
zamoOwienia po skierowaniu do wybranych przez siebie Wykonawcow pytania o cen¢
za wykonanie zamdwienia, ktoérych oszacowana zgodnie z zasadami § 4 warto$¢ netto
przekracza 600 000,01 zt. Zapytanie ofertowe kierowane jest co najmniej do trzech
potencjalnych Wykonawcow. Zapytanie ofertowe zawiera:

okreslenie przedmiotu zamowienia,

warunki zamowienia,

termin skladania ofert,
zapytanie ofertowe musi zawiera¢ jednoznaczne wskazowki jak nalezy

o o o .

przygotowac 1 ztozy¢ oferte, w szczego6lnosci:
1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub droga elektroniczng w jezyku
polskim w jednym egzemplarzu;
2) Oferta powinna by¢ czytelna 1 napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie,
wydrukowana na drukarce lub napisana odrgcznie czytelnym pismem;

3) Oferte oraz wszystkie zalaczniki do oferty podpisuja osoby uprawnione
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do reprezentowania Wykonawcy;

4) Jezeli oferta 1 zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela, jest on zobowigzany do przedlozenia wlasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

5) Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze soba potaczone
(z wylaczeniem ofert skladanych droga elektroniczng), kolejno
ponumerowane i parafowane, wszystkie poprawki lub korekty parafowane
przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy;

6) Za podpisanie uznaje si¢ wilasnorgczny czytelny podpis lub podpis wraz
z pieczatkg pozwalajacg na zidentyfikowanie podpisu lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,;

7) Wymaga sie, by oferta byla dostarczona do Zamawiajacego w opakowaniu
uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego

opakowania;

W przypadku oferty skladanej droga elektroniczng nalezy przestaé oferte
w zaszyfrowanym pliku, na wskazany w zapytaniu adres poczty elektronicznej
z informacja w tre$ci wiadomosci ,,,,Oferta na (W tym miejscu nalezny wpisaé
nazwe zamowienia). Nie otwiera¢ przed .......... r. godz ......”. Kod

rozszyfrowujacy plik zawierajacy oferte nalezy przesta¢ osobna wiadomoscia.
8) Na kopercie /opakowaniu/ umiescic:
nazwe i adres Zamawiajacego

nazwe 1 adres Wykonawcy — dopuszcza si¢ odcisk pieczeci z nazwg Wykonawcy

napis:
»Oferta na (W tym miejscu nalezny wpisa¢ nazw¢ zamowienia)
Nie otwieraé przed. .......... 1. godz. .........”.

9) Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace
z nienalezytego oznakowania koperty/opakowania lub braku ktoérejkolwiek
z wymaganych informacji, w szczegdlno$ci za zle skierowanie przesytki

1jej nieterminowe dostarczenie jak i przedterminowe otwarcie.

Oferty moga by¢ sktadane — wedlug wyboru Zamawiajacego - w formie pisemnej lub

drogg elektroniczna.
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. Dokumentacja postgpowania winna zawiera¢ informacjg, iz jest ono ,,prowadzone zgodnie
z Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych w  Miejskim Przedsiebiorstwie
Komunikacji Sp. z 0. o. w Zdunskiej Woli” a ,,w postepowaniu tym nie obowigzuja
przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych”

. O wyborze trybu zamowienia decyduje Zarzad.

Podrozdzial 11

Przygotowanie post¢gpowania o udzielenie zamowienia

§9

. Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przedlozeniu do zatwierdzenia
przez Zarzad niezbednych dokumentow - a w przypadku robot budowlanych réwniez
uzyskaniu niezbednych decyzji administracyjnych wymaganych przepisami prawa
budowlanego umozliwiajacych rozpoczecie 1 przeprowadzenie postepowania oraz
zawarcie waznej umowy.

. Uruchomienie postgpowania nast¢puje na podstawie wniosku (wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 1) Kierownika komorki, dla ktorej realizowane jest zamowienie. Kierownik
komorki sktada wniosek do Zarzadu.

. Wniosek o wszczecie postepowania zatwierdza Zarzad. Po zatwierdzeniu wniosek zostaje
skierowany do Kierownika komorki z informacja o warunkach prowadzenia
postepowania.

. Na podstawie zatwierdzonego wniosku komisja przetargowa lub wyznaczona osoba
przygotowuje wszystkie niezbedne dokumenty zwigzane z postepowaniem o udzielnie
zamoOwienia. Dokumenty te przedstawiane sa do zatwierdzenia przez Zarzad w sposob

analogiczny jak wniosek.

§10

. Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czeSci zamowienia,

ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajgcy moze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia okresli¢, ze czes$¢

lub cato$¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.
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§ 11

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze
prosba o wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego wptynela do Zamawiajacego w terminie
krétszym niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom,
ktérym dorgczono Zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrodla zapytania, a jezeli Zapytanie
ofertowe jest udostepniona na stronie internetowej zamieszcza ja na tej stronie.

. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ tre§¢ Zapytania ofertowego. Dokonang
W ten sposOb zmiang przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano Zapytanie ofertowe, a jezeli Zapytanie ofertowe jest udostepniona na stronie
internetowej zamieszcza jg na tej stronie.

Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania
ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O
przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich
Wykonawcow, ktorym przekazano Zapytanie ofertowe, a jezeli Zapytanie ofertowe jest

udostepniona na stronie internetowej zamieszcza taka informacje na tej stronie.

§12

. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych
Regulaminem prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, pisemnie lub droga elektroniczna.

. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane droga elektroniczng
uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre§¢ dotarta do adresata przed uptywem

wyznaczonego terminu.
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Podrozdzial 111

Komisja przetargowa

§13

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, Zarzad
moze powota¢ Komisje przetargowa albo wskaza¢ osoby odpowiedzialne za
przeprowadzenie procedury udzielenia zamdéwienia. Do os6b wskazanych przez Zarzad
postanowienia § 16 Regulaminu dotyczace komisji przetargowej stosuje si¢ odpowiednio.
Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej 3 oséb, w tym przewodniczacego oraz
sekretarza komisji.

Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamodwienia, w sklad komisji moga by¢ takze
powotane osoby nie bedace pracownikami Zamawiajacego.

Pracami komisji przetargowe;j kieruje przewodniczacy komisji.

Obowiazki przewodniczacego, sekretarza 1 pozostalych cztonkow komisji oraz
organizacj¢ pracy komisji okre§la Uchwata Zarzadu powotlujaca komisj¢ przetargowa.

. Prace komisji przetargowej konczg si¢ po:

1) obustronnym podpisaniu umowy o zamowienie, przez Zamawiajacego i Wykonawce,
ktorego oferta zostala wybrana,

2) opublikowani (przestaniu) zawiadomienia o wyniku postepowania,

3) skompletowaniu dokumentacji postepowania i przekazaniu jej do przechowania,

4) wpisaniu zawartej umowy do Rejestru Umow Zamawiajgcego.

§14

. Czlonkowie komisji przetargowej zobowiazani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywaé
powierzone im czynnosci kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza
1 do$wiadczeniem.

. Cztonkowie komisji przetargowej oraz osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia sg zobowigzani do ztozenia o§wiadczenia, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;
2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
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lub z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli i nie pozostaj¢ we wspolnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastgpcag prawnym lub cztonkami organoéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamoOwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywalem od
wykonawcy wynagrodzenia z innego tytulu 1 nie bylem czlonkiem organéw
zarzadzajacych lub organdow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaj¢ z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w rozstrzygnigciu

postepowania.

. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 2, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wylacza ta osobe z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji
przekazuje Zarzadowi, ktory w miejsce wylaczonego cztonka moze powota¢ nowego
cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje
bezposrednio Zarzad.

. Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w ust.
2, powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych nie

wptywajacych na wynik postepowania.

§ 15

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych Zarzad na wniosek przewodniczacego komisji moze zasiggna¢ opinii
bieglych.

. Biegly przedktada swoja opini¢ na pismie.

. Na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej, biegly bierze udziat w pracach
komisji przetargowej z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien, nie ma

jednak prawa glosu przyshugujacego cztonkowi komisji.
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Podrozdzial IV

Wykonawcy i warunki udzialu w postepowaniu

§16

. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy speiniaja warunki

dotyczace:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
Zamawiajacego.

. Opis sposobu dokonania oceny speiniania warunkow, o ktorych mowa w ust. 1, powinien
by¢ zwigzany z przedmiotem zamoOwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu

zamoOwienia.

§17

. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac¢ si¢ o udzielenie zamowienia.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

. Zapisy Regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow,
o ktérych mowa w ust. 1.

. Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1 zostala wybrana, Zamawiajacy moze
zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia, umowy regulujacej wspotprace

tych Wykonawcow.

§18
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢:
1) bedacego osobg fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a udzialu w zorganizowane] grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258

Kodeksu karnego,
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handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popelnienie tego przestgpstwa,

31 powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika

3)

spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej Iub prokurenta prawomocnie skazano za

przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o =zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uplywem terminu skladania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub

grzywnami lub zawarl wigzagce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;
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4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

6) jezeli, doszto do =zaklocenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego
zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentow, chyba Zze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu

Ww postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

7) wykonawce w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca

wszczgcia tej procedury.

. Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie wykluczenia.

. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

§19
. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych:

1) spehianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) spehlianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan

okreslonych przez Zamawiajacego.

. Wykonawca sktada wraz z oferta o$wiadczenia i dokumenty wymagane przez
Zamawiajacego w danym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

. Wykaz dokumentow wymaganych od Wykonawcy okresla pracownik Komorki ktorej
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dotyczy zamdwienie w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wszelkich o$wiadczen 1 dokumentow, ktore
pozwola na dokonanie oceny wiarygodnos$ci ztozonej oferty oraz ocene¢ wiarygodnosci
finansowej Wykonawcy.

. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentow wymaganych przez Zamawiajacego
ponosi Wykonawca.

. Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentdw, lub ktorzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i
dokumenty, zawierajace bledy, lub ktérzy zlozyli wadliwe pelmomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na
wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie
przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie

pdzniej niz w dniu, w ktdrym uplynat termin sktadania ofert.

§ 20

. Zamawiajacy moze zgda¢ od WykonawcoOw wniesienia wadium.

. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach do 1,5 % szacunkowej wartosci
zamoOwienia.

. Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

1) w pieniadzu,
2) w poreczeniach bankowych,

3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych,

. Wadium wniesione w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajacego.

§21

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, gdy:
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1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w § 21 ust. 6 nie zlozyt
dokumentéw, oswiadczen, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to
z przyczyn nielezacych po jego stronie,

2) Wykonawca odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach, jakie
wczesniej zostaty okreslone w ofercie,

3) Wykonawca nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jesli przewidziano jego wniesienie),

4) zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

. Zamawiajagcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia z wyjatkiem
Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy

wskazany przez Wykonawce.

Podrozdzial V

Wyboér najkorzystniejszej oferty

§22

. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej lub drogg elektroniczng.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

§23

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty cze$ciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na

jedna lub wiecej cze$ci zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe
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czgsci zamowienia, na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

§24

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.

§ 25

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w Zapytaniu
ofertowym.

W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 26

Z zawartos$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

. Niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert sekretarz komisji przetargowej pobiera
z sekretariatu oferty ztozone na dane postgpowanie.

. Od momentu pobrania ofert pelna odpowiedzialno$¢ za ich nienaruszalnos¢ przechodzi na
komisj¢ przetargowa.

Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
z tym ze dzief, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oraz innych danych, jesli stanowity one kryterium oceny ofert.
Informacje, o ktorych mowa w ust. 5 przekazuje si¢ Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni

przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
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§ 27

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. oraz niezwlocznie zawiadamia o tym
Wykonawce, ktoérego oferta zostala poprawiona.

§ 28

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1. jest niezgodna z niniejszym Regulaminem;

2. jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego , z zastrzezeniem § 27 ust 2 pkt 3
Regulaminu;

3. zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;

4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w § 27 ust 2 pkt 3 Regulaminu;

5. zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

6. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

§ 29

1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zaméwienia moze zwroci¢ sie¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny.

2. Zamawiajacy, oceniajagc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegblnosci oszczednos¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla
Wykonawcy, oryginalno$¢ projektu Wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej

udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.
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. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do

przedmiotu zamowienia.

§30

. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na $rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis, oraz termin wykonania zamowienia.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe 1 adres
Wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia,

podajac uzasadnienie.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w ust. 6 pkt. 1, rowniez na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen

w swojej siedzibie.
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§31

. Po zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana obowigzany jest do zawarcia umowy W terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, nie poédzniej jednak niz przed uplywem terminu zwigzania oferts.
Za obopolng zgoda Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy po upltywie terminu
zwigzania ofertg.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawil nieprawdziwe dane,

uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy wybiera jako ofert¢ najkorzystniejsza t¢ sposrod
pozostatych ofert, ktéra zawiera najnizsza cen¢ lub uzyskala najwyzsza liczbe punktow,
chyba Ze uptynat termin zwigzania oferts.

. Dwukrotne niestawienie si¢ przez Wykonawcge w wyznaczonym terminie do podpisania
umowy uznane zostanie za uchylanie si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

§ 32
Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie zlozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwickszy¢ te¢ kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

7) wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
lub uchylit si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego;

8) w trybie zamdwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego.
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2. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych, do uniewaznienia
W czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postgpowanie z innych
przyczyn niz okreslone w ust. 1 jezeli przewidzi taka mozliwo$¢ w Zapytaniu ofertowym.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcom,
ktorzy zlozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa
W postepowaniu, w tym rowniez kosztow przygotowania oferty.

5. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadamia roéwnoczes$nie wszystkich

Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu

sktadania ofert

- podajac uzasadnienie.

Podrozdzial VI

Dokumentowanie postepowan

§ 33

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia komisja przetargowa lub
osoby wyznaczone sporzadzajg pisemny protokol postepowania o udzielenie zamdwienia
(wg wzoru stanowigcego zalaceznik nr 2), zwany dalej ,,protokotem", zawierajacy co
najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) informacje¢ o trybie udzielenia zamdwienia;
3) informacje o wykonawcach;

4) ceng i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wyboru.

2. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa w sprawie

zamOwienia stanowig zataczniki do protokotu.
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. Protokét sporzadzony zgodnie z ust. 1 zatwierdza Zarzad. Zatwierdzony protokodt jest
podstawa do udzielenie zamowienia publicznego.

. Zarzad nie zatwierdza protokotu 1 poleca Komisji przetargowej lub osobom wyznaczonym
powtorne przeanalizowanie ofert, jesli stwierdzi nieprawidtowosci w wyborze oferty,
pracach Komisji przetargowej lub o0s6b wyznaczonych podczas prowadzenia
postepowania.

. Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym
ze oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie udziatu
w postepowaniu po uptywie terminu ich sktadania.

. Udostepnianie protokotu nast¢puje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 .

o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

§34

. Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zatacznikami przez okres co najmniej 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w sposdb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢, chyba, ze inne przepisy zobowigzuja Zamawiajacego do
przechowywania tych dokumentéw przez okres dtuzszy.

. Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy

komputerowe oraz inne podobne materialy.

Rozdzial VI

UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN

§ 35

. Do uméw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,,umowami", stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.
. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem

postanowien niniejszego Regulaminu.
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l.

§36

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie i warunkami przedstawionymi w Zapytaniu ofertowym.

. Dopuszcza si¢ dokonywanie zmian w postanowieniach zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, jesli konieczno$é

wprowadzenia zmiany wynika:

1) niezaleznie od wartosci tej zmiany, o ile zostata przewidziana w ogloszeniu

2)

o zamoéwieniu lub dokumentach zamoéwienia, w postaci jasnych, precyzyjnych
1 jednoznacznych postanowien umownych, ktére moga obejmowaé postanowienia
dotyczace zasad wprowadzania zmian wysoko$ci ceny, jezeli spelniajg one tacznie

nastepujgce warunki:

a okreslaja rodzaj i zakres zmian,
b okreslajg warunki wprowadzenia zmian,

¢ nie przewidujg takich zmian, ktore modyfikowalyby og6lny charakter umowy;
gdy nowy wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego wykonawce:

a jezeli taka mozliwo$¢ zostala przewidziana w postanowieniach umownych,
o ktorych mowa w pkt 1, lub

b w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa 1 obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, polaczenia, podzialu, przeksztalcenia, upadlosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub  jego
przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu
uniknigcia stosowania przepisow ustawy, lub

¢ w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem

jego podwykonawcdw, w przypadku;

3) jezeli dotyczy realizacji, przez dotychczasowego wykonawce, dodatkowych dostaw,

ustug lub robdt budowlanych, a w przypadku zamoéwien w dziedzinach obronnosci
1 bezpieczenstwa - ustug lub robot budowlanych, ktérych nie uwzglgdniono
w zamowieniu podstawowym, o ile staty si¢ one niezbedne i zostaty spetnione tacznie

nastepujace warunki:
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zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamienno$ci lub interoperacyjnosci
wyposazenia, ustug lub instalacji zamowionych w ramach zamodwienia
podstawowego,

zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodno$¢ Iub znaczne
zwigkszenie kosztow dla zamawiajacego,

wzrost ceny spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci
pierwotnej umowy, a w przypadku zamdéwien w dziedzinach obronnosci
1 bezpieczenstwa taczna warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci pierwotnej

umowy, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow;

4) jezeli konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych

5)

zamawiajacy, dzialajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzie¢, o ile zmiana nie
modyfikuje ogodlnego charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany kazda kolejng
zmiang nie przekracza 50% warto$ci pierwotnej umowy.

Dopuszczalne sg rowniez zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania
o udzielenie zamowienia, ktdrych laczna warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne oraz
jest nizsza niz 10% warto$ci pierwotnej umowy, w przypadku zamowien na ustugi lub
dostawy, albo 15%, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, a zmiany te nie

powoduja zmiany ogolnego charakteru umowy.

. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 2 jest niewazna.

§ 37

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia

wiadomosci o tych okolicznos$ciach.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylacznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cz¢$ci umowy.
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§ 38

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem".

. Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy

takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

§39

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgod¢ na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢edzy na rachunek

bankowy Wykonawcy.

§ 40

. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilku form, o ktérych mowa w § 41 ust. 1 za zgoda Zamawiajacego.
. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglo$ci zabezpieczenia i

bez zmniejszenia jego wysokosci.
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§ 41

. Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny caltkowitej
wynikajgcej z umowy.

. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysoko$ci nieprzekraczajacej 10% ceny catkowitej
wynikajacej z umowy.

. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od
dnia wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakos$ci nie moze przekracza¢ 30% wysokos$ci zabezpieczenia.

. Kwota, o ktorej mowa w ust. 2, jest zwracana nie poézniej niz w 15 dniu po uptywie okresu

rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

§ 42

. W przypadku zamdwien na ustugi 1 dostawy o wartosci netto nieprzekraczajacej kwoty
20.000,00 zt zawarcie umowy w formie pisemnej z wykonawcg nie jest wymagane.
W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu

o faktur¢/rachunek lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowe;.

. W przypadku zamowien na roboty budowlane obowigzuje zawarcie pisemnej umowy bez

wzgledu na warto$¢ zamoéwienia.

. W uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od zawarcia pisemnej umowy dotyczacej

zamoOwienia na ustugi lub dostawy, za zgoda Zarzadu.

. Umowy zawierane sg w oparciu o projekt, zataczany do wniosku zakupowego, opracowany
na potrzeby poszczegoélnych postepowan albo — w uzasadnionych przypadkach — na

wzorze Wykonawcy.

. W przypadku gdy przedmiot zamowienia swoim zakresem obejmuje zagadnienia
przetwarzania danych osobowych, wymagane jest uzyskanie akceptacji projektu umowy

przez Inspektora Ochrony Danych.
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Rozdzial VII

PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§43

1. Przy pierwszym wystapieniu do wykonawcy wilasciwa komorka przekazuje mu informacje,
o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 119z4.5.2016., str. 1).

2. Do zamowien wszczetych i1 niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego

Regulaminu stosuje si¢ procedury dotychczasowe.

§44

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia/podpisania przez ............... .
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Zalacznik nr 1

Do Regulaminu Udzielania Zamoéwien w Miejskiego Przedsigbiorstwa Komunikacji

Sp. z 0. 0. w Zdunskiej Woli

WZOR WNIOSKU ZAKUPOWEGO

(komorka organizacyjna)

1. Przedmiot/ przedmioty zamdwienia (np. okreslenie tytutu zamowienia, rodzaju, ilosci

dostaw, ustug, robot budowlanych, ich przeznaczenia, kodu CPV itp.):

5. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia: .....................cvveeeeeuvennn.... PLN (netto),
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Szacunkowa warto$¢ cze$ci zZamoOwienia: ...........eveeveeveeniennannnn. PLN (netto)
6. Osoba/osoby ustalajgce warto$€ ZamOWienia: ...........ovveiiniieiiieieieaeaeennnnn .
7. Data oszacowania warto$Ci ZAMOWICIIA: .......euuiertentent et ettt etanieaneenaennenns .
8. Dowody SZACOWANIA: .....uitiiiiti it (w zalgczeniu)

9. Wstepne/projektowane/planowane warunki udziatu w procedurze — jesli beda mialy

zastosowanie:
NIE/TAK* (jakie):
1) e ,
2) ,
3)
10. Wstepne/projektowane/planowane przestanki wykluczania z procedury — beda miaty
zastosowanie:
NIE/ TAK* (jakie):
1) e ,
2) ,

11. Wstepne/projektowane/planowane kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny ofert

lub kolejnoscig kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego:

1) e ,
2) e, ,
3) e

12. Wstepne/projektowane/planowane istotne postanowienia umowy:

NIE/ TAK* (jakie):

1) e, ,
2) e, ,
3) e

13. Wykaz firm, ktorych profil dziatalnos$ci odpowiada przedmiotowi zamoéwienia wraz z
danymi kontaktowymi (nazwa, adres albo telefon, albo e-mail), w liczbie nie

mniejszej niz ........... (np. 3):
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Nazwa wykonawcy Dane teleadresowe
1.
2.
3.
14. Na rynku nie istnieje  ........... (np. 3) wykonawcow.
UZASADNIENIE: ... e
15. Zapytanie ofertowe ma zosta¢ upublicznione na stronie internetowej zamawiajgcego:
TAK/NIE*
16. Czy zamoOwienie jest wspotfinasowane? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzacej poda¢ informacje o $rodkach 1 umowie
0 WSPOHINANSOWANIU . ....uitii e e

17. Proponowana osoba  merytorycznie odpowiedzialna za zamOwienie

podpis wnioskujacego

Akceptacja Gtownego Ksiegowego

Data, podpis .....coooveeeeiieiiieeieeee

ZATWIERDZAM

data 1 podpis Zarzad MPK Zdunska Wola Sp. z o. o.

* Niepotrzebne skreslic.
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Do

Regulaminu

Udzielania

Sp. z 0. 0. w Zdunskiej Woli

(komdrka organizacyjna)

Zamowien

w  Miejskiego

podstawie § 4 ust 3.

Przedsigbiorstwa

Zalacznik nr 1a

Komunikacji

Whiosek zakupowy dla zaméwien dla ktérych szacowanie wartosci zamoéwien odbywa sie na

i;A” ”C”
sze;cu‘ZI(z:)ziva »B” “kwota
Przedmiot 2 e Tlos¢ Rodzaj pozostala na “rzeczywista pozostala do
Lp. fae s Celowo$¢ zamowienia tuk przedmiotu realizacic® wartosc wykorzystani
zamowienia sztu zamowienia* na dzigr;'l zamowienia w aw PLN
sporzadzenia PLN netto netto
wniosku (C=A-B)
* dane wedtug Uchwaty Zarzadu obowigzujgcej w
danym roku.
SUMA:

podpis wnioskujacego
Akceptacja Kierownika Komorki Akceptacja Gtownego Ksiegowego
Data, podpis ......ccceeveeiieniiiiienn . Data, podpis .....ccceeveeviiiiieieeenne

ZATWIERDZAM

data 1 podpis Zarzad MPK Zdunska Wola Sp. z o. o.
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Zalacznik nr 2

Do Regulaminu Udzielania Zamoéwien w  Miejskiego  Przedsigbiorstwa  Komunikacji

Sp. z 0. 0. w Zdunskiej Woli

Protokol

z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

do ktorego nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zamowien publicznych.

(nalezy wypehi¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w Regulaminie)

I Przedmiot zamowienia:

Kod numeryczny wraz z trescig wg rozporzadzenia w sprawie Wspdlnego Stownika

Zamowien (CPV)

NAZWA ZAIMOWIEIIIA: ..o eeeeeeieeeeee e e et e e e e e et e e e e eeee e e e e et e eeeeeaaaaaeeeeeeeennennnans

V  Wszczecie postepowania:

1 Zaproszenie do negocjacji wystano/zamieszczono na stornie internetowej w dniu

............... r. do Wykonawcow:*
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Lp. Nazwa i adres Wykonawcy

e-mail

2 Zapytanie ofertowe wyslano w dniu ...........

elektroniczng / pisemnie* do Wykonawcow:*

...... r. w formie droga

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy

e-mail

VI Do dnia ............... r. wplynely oferty:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy | Cena oferty brutto

Inne kryteria oceny

ofert (jezeli dotyczy)
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VII Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty / uniewaznienia

postepowania:

LI K
L2 o 4o
ZATWIERDZAM

data 1 podpis Zarzad MPK Zdunska Wola Sp. z o. o.

*)niepotrzebne skresli¢
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